Gottesdienst per Zoom

Anleitung zur Teilnahme
Es gibt gibt drei Moglichkeiten der Teilnahme

- A: Per PC oder Laptop (und optional Webcam / Headset), via Internet
- B:PerSmartphone-/Tablet-App via Internet
- C:Per Telefon (ohne Internet!)

Wir empfehlen grundsétzlich erstmal Variante A, weil man auf einem groRen Bildschirm mehr Leute
sehen kann. Wenn es auf dem Laptop nicht funktioniert, kann man es mit dem Smartphone oder
Tablet (Android oder Apple) versuchen.

Wenn man keinen Internetanschluss hat, bleibt Variante C (siehe letzte Seite dieser Anleitung).

Es ist auch maglich, sich per PC/Laptop einzuwéahlen und den Ton gleichzeitig tiber Telefon zu
empfangen, falls es Probleme mit dem Lautsprecher oder Mikrofon am PC gibt.

A: Teilnahme per PC mit Internetverbindung
Schritt 1: Link 6ffnen

Wir verteilen einen Link an alle Teilnehmer (nicht Teil dieser Anleitung, ihr findet den Link in der
E-Mail, die zur Veranstaltung einladt). Beim Klick auf den Link 6ffnet sich die Webseite von Zoom. Das
sieht etwa so aus:

c Meeting starten - Zoom X

&« C & zoom.us/)/289050652?pwd=SGdvekVySOxiWkMxWGMRSnRqZGprdz09 w @'El E

ZOOI l . Support Deutsch -

Falls keine Aufforderung vom Browser erfolgt, Zoom herunterladen und ausfiihren.

Wenn Sie die Anwendung nicht herunterladen oder ausfiihren kéinnen, treten Sie (iber lhren Browser bei.

Warten auf zoom.us... -

Wenn stattdessen eine Seite mit Informationen ,Uber Cookies auf dieser Webseite“ erscheint, dann
bitte einmal auf den grofRen orangenen Button , Zustimmen und fortfahren” klicken, und dann auf
»,SchlieBen”. Dann solltet ihr ein ahnliches Bild sehen wie hier abgebildet.



Es gibt nun zwei Moglichkeiten:

- Empfohlen: Die Zoom-App installieren. Dazu auf ,,Zoom herunterladen und ausfiihren”
klicken.

- Wenn aus irgendeinem Grund die Installation nicht moglich ist, kann man die Teilnahme Gber
den Browser versuchen (dazu auf ,treten Sie Gber lhren Browser bei“ klicken). In diesem Fall
muss in nachfolgenden Schritten dem Browser der Zugriff auf die Kamera und das Mikrofon
erlaubt werden.

Wenn die Zoom-App einmal installiert ist, wird sie in Zukunft direkt starten! Die hier gezeigten
Schritte sind also nur beim ersten Mal notwendig.

Schritt 2: Zoom installieren

Die Installationsdatei wird heruntergeladen und die Installation muss (je nach Browser) eventuell
extra ausgefihrt werden.

In Microsoft Edge klickt man dazu auf ,Ausfiihren” am unteren Bildschirmrand.
Im Chrome-Browser klickt man stattdessen auf den Dateinamen ,,Zoom ... exe“, siehe folgendes Bild:

° Meeting starten - Zoom X

&« C & zoom.us/)/2890506527pwd=SGdvekVySOxiWkMxWGNRSnRqZGprdz098&.status=success w @'B “

ZOOI l . Support Deutsch =

Starten...

Klicken Sie bitte auf Zoom Besprechungen &ffnen, wenn Sie den Systemdialog sehen.

Sollten Sie keine Aufforderung von lhrem Browser erhalten, klicken Sie hier, um ein Meeting zu beginnen,
oder auf Herunterladen und AusfiihrenZoom.

Wenn SieWe Anwendung nicht herunterladen oder ausfihren kéinnen, treten Sie Uber lhren Browser bei. m

launcherzoom.us/downloads/.../ Zoom_launcherYxe -

@ Zoom_24b6120d0....exe ~ Alle anzeigen x

Eventuell 6ffnet sich nun ein Fenster mit dem Inhalt ,Mdchten Sie zulassen, dass durch diese App
Anderungen an Ihrem Gerit vorgenommen werden.”. Dieses muss mit ,,Ja“ bestatigt werden.



Dann startet die Installation, das sieht ungefahr so aus:

Your meeting will begin soon...

The Zoom client you're installing will shorten the time it takes to join
a meeting

78%

Nicht wundern, dass das Englisch ist. Einfach warten, bis der Balken bis zum Ende durchgelaufen ist.

Schritt 3: Name eingeben

™ Joom

lhren Namen eingeben

lhr Mame '
(Max Mustermann J

*,

Meinen Mamen fir zukiinftige Meetings speichern.

Dem Meeting beitreten | Abbrechen |

Hier einfach deinen Namen eingeben. Es muss nicht dein vollstandiger Name sein, aber die anderen
sollten dich an diesem Namen erkennen kdénnen (z.B. , Tobias M.“).

Dann auf ,Dem Meeting beitreten” klicken. (Eventuell 6ffnet sich nun noch ein Fenster, in dem man
den Datenschutzbedingungen zustimmen muss. Dafiir klickt man auf ,,Ich stimme zu“.)



Schritt 4: Meeting-Passwort eingeben

Man wird nun aufgefordert, das Meeting-Passwort einzugeben. Dieses findest du im E-Mail-
Rundbrief. Nach der Eingabe driickst du auf ,Dem Meeting beitreten”.

) Zoom X

Meeting-Passwort eingeben

Meeting-P, rt
[ KRR K X| ]

Dem Meeting beitreten Abbrechen

Schritt 5: Video aktivieren

8 Dialog Videovorschau bei Beitritt zu einer Meeting immer anzeigen

Mit Video beitreten [Ohne Video beitreten ]

Wenn man eine Webcam hat, sollte man jetzt sein eigenes Bild sehen und klickt auf ,Mit Video
beitreten”.




Schritt 6: Audio aktivieren

Max Mustermann

jun

& Wie mochten Sie an der Audiokonferenz teilnehmen?

Per Telefon beitreten Computer-Audio

i Um andere zu héren,
Per Computer dem Audio beitreten klicken Sie auf die Schaltfliche
| 'Audiotbertragung'

Computer-Audio testen

[:] Bei Betreten eines Meetings immer Computeraudio verwenden

Jll Patrick Reisert
Hier klickt man jetzt auf den groRen blauen Knopf ,Per Computer dem Audio beitreten”.
Fertig! lhr solltet jetzt Bilder der anderen Teilnehmer sehen und auch etwas horen.

Hier noch einige Hinweise zur Bedienung wahrend die Veranstaltung lauft (siehe Bild):

™ Zoom Meeting-ID: 289-050-652

Max Mustermann

all Paiik Reisart
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Stummschalten Einladen Teilnehmer Bildschirm freigeben Chat Aufzeichnen Reaktionen




Mit dem Knopf oben rechts kann man die Teilnehmeransicht umschalten. Man sieht
entweder bis zu 25 Teilnehmer gleichzeitig in einer Ubersicht (,,Galerieansicht”), oder den
Teilnehmer in grof3, der gerade etwas sagt (z.B. den Prediger). Bei mehr als 25 Teilnehmern
kann man mit Pfeilen am linken und rechten Bildrand durch die Teilnehmer ,,blattern”.

Mit dem Knopf unten links (Mikrofonsymbol) kann man sein eigenes Mikrofon
stummschalten bzw. die Stummschaltung aufheben.

Mit dem kleinen Pfeil neben dem Mikrofonsymbol kann man das verwendete Mikrofon und
den verwendeten Lautsprecher auswahlen. Wenn mehrere Mikrofone vorhanden sind
(beispielsweise ein angeschlossenes Headset und ein eingebautes Mikrofon), muss man hier
das richtige auswahlen.

Nachdem das Meeting beendet ist, 6ffnet sich eventuell folgendes Fenster:

- O x
Ich‘lgaTer\e'n'e"Z::rr  +
< C & zoomus/postattendeetid=4 L I
Zoom Suppert  Deutsch -

Veranstalten Sie lhr eigenes Zoom-Meeting.
Erhalten Sie Ihr eigenes Konto - kostenlos.

Ihre Arbeits-E-Mail-Adresse

Verbinden Sie sich mit uns

V0000 ,

Das kann man einfach schlieRen. Die Aufforderung, sich ,,anzumelden”, kann man ignorieren!
Falls Zoom nach dem Meeting vorschlagt, eine Aktualisierung zu installieren, sollte man das
bestatigen, damit immer die neuste Version von Zoom verwendet wird.



B: Teilnahme per Smartphone-App

Wird der Link mit dem Smartphone gedffnet, erscheint eine Seite, die erklart, wie man die App aus
dem jeweiligen App-Store (Google oder Apple) herunterladt. Nach der Installation der App dann bitte
den Link nochmal 6ffnen, und dann ggf. auf ,Meeting beitreten” klicken.

Es folgen zwei detaillierte Erkldrungen, zuerst fir Android-Gerate und dann fir iPhone/iPad.

Detailerklarung fir Android
1. Auf den Link klicken, dann erscheint folgendes Bild

19:32 Ovdl

< @ Join Meeting - Zoom
zoom.us

ZOOM Cloud Meetings
X Zoom VIEW
FREE - Web Application
Zoom JON  HOST =

If the Zoom app is installed, please click "Join Meeting”

Jain Meeting

First time using Zoam on this device? Please download
the Zoam app fram the Geogle Play stare or directly from
"Dawnload from Zoom" below.

Enter ID: 4401751243 after you install the Zoom app.

Download from Google Play

Download from Zoom

2. Indem Bild auf ,,Download from Google Play” klicken
19:32 Ovdl

& @ Join Meeting - Zoom :

ZOOMm.Us

ZOOM Cloud Meetings
X Zoom VIEW
FREE - Web Application
Zo0Mm JOIN  HOST =

If the Zoom app is installed, please click "Join Meeting."

Join Meeting

First time using Zoom on this device? Please download
the Zoom app from the Google Play store or directly from
"Download from Zoom" below.

Enter |D: 4401751243 after you install the Zoom app.

Download from Google Play

Download from Zoom




3. Dann wird Google Play ge6ffnet und hier auf den Button ,Installieren” klicken:
1932 B Cvdl

¢« Google Play Q

ZOOM Cloud Meetings

=
w zoom.us
100 Mio.+ 9
Downloads USKab 0

onen Jahren ©

Installieren

»
-N-N-]
Uber diese App >
Zoom ist ein kostenlos HD Treffen App mit Video- und
Bildschirmfreigabe fiir bis zu 100 Personen
Biiro Nr. 1- Top-Apps
Rawartiinaon K Davancinnan M =4
4. Wenn die Installation abgeschlossen ist, dann erneut auf den Link klicken. Diesen mit Zoom
offnen.

19:33 B W

Geben Sie bitte lhren Namen ein

Abbrechen

5. Danach muss noch der Name und ggf. das Meeting-Passwort angegeben werden. Das Meeting-
Passwort findest du im E-Mail Rundbrief



6. Nun sollte folgendes Menli angezeigt werden:

Via Gerdte-Audio anrufen

Einw&hlen

‘A sk

An Audio teiln¢ Video starten Teilen Teilnehmer Mehr

Um am Audio teilzunehmen (damit du auch etwas horst), tippe auf ,Via Gerate-Audio anrufen”.

Geschafft!

Wahrend das Meeting lauft, kann man kurz auf den Bildschirm tippen um die Bedienelemente
einzublenden.

Mit einer Wischgeste nach links oder rechts kann man die Teilnehmer im Meeting durchblattern (es
werden nur maximal 4 gleichzeitig angezeigt).

Um das Meeting zu verlassen, tippe kurz auf den Bildschirm und dann oben auf die rote Schrift
,Verlassen”.

Detailerklarung fur iPhone/iPad (Apple)
Schritt 1: Link auf dem iPhone 6ffnen

Wir verteilen einen Link an alle Teilnehmer (nicht Teil dieser Anleitung, ihr findet den Link in der
E-Mail, die zur Veranstaltung einlddt). Offnet man diesen Link auf dem iPhone, dann 6ffnet sich die
Webseite von Zoom. Das sieht etwa so aus:

< Mail 08:31 Donnerstag 2. Apr.

AA

Zoom prort Do

Ihr Meeting sollte in wenigen Sekunden starten ...

versuchen Sie es erneut

“H y

Zoom-App installieren: Mit einem Klick auf ,,App-Store” gelangst du automatisch zur richtigen App,
die du dann herunterladen kannst (siehe in der unteren Hélfte des Bildes).

Schritt 2: Zoom-App installieren



Die Installation erfolgt nach dem die App im App-Store heruntergeladen wurde. Einfach auf ,Laden”
klicken, siehe folgendes Bild.

ZOOM Cloud Meetings

. ‘ o

Schedule, start, or join a meeting with ease Stay connected with instant messaging Amazing video and audid

Du kannst den App-Store nun verlassen, die App wird im Hintergrund installiert. Bitte warte, bis die
App vollstandig installiert wurde. Die Zoom App ist nun auf deinem Home Bildschirm zu finden.

Schritt 3: Meeting beitreten
Vorbemerkung:

Wenn die App zum ersten Mal gestartet wird, wirst du aufgefordert dem Datenschutz zuzustimmen.
Mit einem Klick auf ,,Ich stimme zu“ kannst du das bestdtigen. Uber die beiden Links
(Nutzungsbedingungen und Datenschutzrichtlinien) kannst du dir die Inhalte im Vorfeld durchlesen.

Zur Nutzung von Zoom
missen Sie sich mit unseren
Nutzungsbedingungen und
Datenschutzrichtlinien
einverstanden erklaren

Nutzungsbedingungen

Datenschutzrichtlinien

Ich stimme nicht zu




Du hast zwei Optionen einem Meeting beizutreten.
Empfohlen: Option 1:

Klicke erneut auf den Link aus der Mail, die Zoom App 6ffnet sich automatisch und du kannst dem
Meeting beitreten. Das sieht dann etwas so wie auf dem nachsten Bild aus.

Bitte gebe deinen Namen ein und klicke anschliefen auf Fortfahren.

Geben Sie bitte Inren Namen ein

Viktors

Abbrechen
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Meeting beitreten Option 2:

Du kannst die Zoom-App im Vorfeld 6ffnen und mit einer Meeting ID und deinem Namen beitreten.
Siehe Bild unten. Nach 6ffnen der App einfach auf ,,Einem Meeting beitreten” klicken.

« Mail 19:53 Dienstag 31. Mirz FE4%E )
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Start a Meeting

Start or join a video meeting on the go
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‘ Einem Meeting beitreten ’

Registrieren Anmelden

Im Anschluss musst du noch die Meeting-ID aus der E-Mail und deinen Namen eingeben, und zum
Schluss auf ,,Dem Meeting beitreten” klicken.

Wenn du nur den Link hast, ist die Meeting-ID die 9 oder 10 stellige Zahl hinter dem ,,/j/“.



20:00 Dienstag 31 Mérz A%
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Abbrechen i ing-beitreten

Mit persénlichem m +afhen beitreten

Viktor
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Schritt 4: Video-Kamera und Mikrofon freischalten

Egal ob du Option 1 oder Option 2 gewahlt hast, benétigt die Zoom-App Zugriff auf diene Video-
Kamera und dein Mikrofon. Ohne diesen Zugriff kannst du nicht oder nur erschwert am Meeting
teilnehmen. Zoom hat ausschlieBlich wahrend des Meetings Zugriff auf das Mikrofon und die Kamera
(Du kannst jederzeit wahrend des Meetings die Kamera abstellen und das Mikrofon stumm
schalten).

Kamera-Zugriff erlauben:

Bei der Aufforderung bitte auf OK klicken (siehe Bild unten).

hte auf deine

Im Anschluss kannst du dich entscheiden ob du mit oder ohne Video beitreten mochtest.

Mikrofon Zugriff erlauben:



Bei Aufforderung bitte auf ,,Anrufen tber Internet-Audio” klicken (siehe Bild unten).

»Zoom" mdchte auf das
Mikrofon zugreifen
Damit andere Personen Sie wahrend
den Meetings héren kdnnen, muss
Zoom auf Ihr Mikrofon zugreifen.

[o]

Mitteilungen erlauben:

Bei Aufforderung bitte auf ,Erlauben” klicken (siehe Bild unten).

,Zoom" mochte dir
Mitteilungen senden
n kénnen Hinweise, Tone
und Symbolkennzeichen sein. Sie
kénnen in den Einstellungen

konfiguriert werden.

Erlauben

Fast geschafft

Mit oder Ohne Video beitreten?

Schoéner ist es wenn wir uns beim Meeting gegenseitig sehen kdnnen . Mit einem Klick auf ,Mit
Video beitreten” bestatigen (siehe Bild unten). Das funktioniert nur, wenn du vorher den Zugriff auf
die Kamera erlaubt hast. Es steht dir frei auch ohne Video teilzunehmen .



Videovorschau

Dialog Videovorschau bei Beitritt zu einer Meeting immer anzeigen

Ohne Video beitreten Mit Video beitreten

Einwahlen (per Telefon) oder iiber Internet-Audio beitreten?
Empfohlen per Internet-Audio:

Mit einem Klick auf ,Anruf tber Internet-Audio” bestatigen. Das funktioniert nur, wenn du vorher
den Zugriff auf das Mikrofon erlaubt hast.

<Mail 21:04 Mittwoch 1. Apr

ch nicht in der
;

Treten Sie bitte dem Audio
bei-um.andere zu horen

Anruf (iber Internet-Audio

Einwahlen

Abbrechen

Flr die Option ,,Einwahlen” benétigst du ein zuséatzliches Telefon zur Hand.

Schritt 5: Du hast es geschafft @

So sieht es aus, wenn du erfolgreich im virtuellen Meeting Raum angekommen bist.
Unten erfahrst du mehr zur App Steuerung.



Steuerung von links nach rechts erklart:

e Meeting Verlassen: Hier kannst du das Meeting verlassen.

e Mikrofon: Hier kannst du das Mikrofon stumm bzw. wieder frei schalten.

e Kamera: Hier kannst du die Kamera ein- und ausschalten.

e Inhalte teilen: Hier kannst du Inhalte mit uns teilen (das werden wir nicht benutzen).
e  Teilnehmer: Hier siehst du, wer ebenfalls im Meeting ist.

Falls dein Gerat zwei Kameras hat (vorne und hinten), kannst du mit dem runden weiRen Button
oben links die verwendete Kamera wechseln.



C: Teilnahme per Telefon

Du brauchst nur ein Telefon und die Sitzungs-ID. Der Anruf kostet den Ublichen Festnetztarif
innerhalb Deutschlands (bei fast allen Telefonanschliissen ist das mittlerweile eine Flatrate, also
kostenfrei).

Waihle am Telefon die Nummer 030 5679 5800 (wenn diese Nummer aus irgendeinem Grund nicht
funktioniert, versuche es mit 069 7104 9922 oder 0695 050 2596).

Man wird dann begriiSt von folgender Ansage:
,Willkommen bei zoom. Geben Sie ihre Sitzungs-ID und ein Rautezeichen ein.”

Man gibt dann die Sitzungs-ID mit den Wahltasten ein, gefolgt von einem Rautezeichen (das ist die
Taste mit der Aufschrift #). Dann folgt eine weitere Ansage:

,Geben Sie lhre Teilnehmer-ID und ein Rautezeichen ein, oder driicken Sie die Rautetaste um
fortzufahren.”

Hier kann man einfach erneut die Rautetaste driicken oder einfach einen kurzen Moment abwarten.
Man braucht keine Teilnehmer-ID eingeben!

Je nach Veranstaltung bist du dann erst einmal stummgeschaltet, d.h. andere kénnen nicht horen,
wenn du etwas sagst, aber du kannst die Veranstaltung horen.



